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ISABEL ASSIST

Tarnijapakkumiste võrdlemine
Uurimistöö ja ostu ettevalmistamise näidis

Iseseisev näidisprojekt. Kõik ettevõtted, isikud, olukorrad ja andmed on väljamõeldud.

Lähteülesanne

Ettevõtte omanik vajab 100 trükitud tänukaarti. Minu ülesanne on küsida võrreldavad pakkumised, arvutada 
kogukulud ja esitada omanikule selge ülevaade. Ostutellimust ma ei kinnita.

Saabunud kiri või ülesanne

Omaniku ülesanne: vajan 100 A6 tänukaarti, ühepoolne värvitrükk, matt kartong 300 g/m². Kaardid peaksid 
jõudma kohale hiljemalt 20. maiks. Võrdle kolme pakkumist ja too eraldi välja tarnekulu.

Kontrollitud lähteandmed

•  Kogus 100 tk; formaat A6; ühepoolne värvitrükk; matt kartong 300 g/m²; valmis trükifail on olemas.

•  Omanik on kinnitanud päringu saatmise, kuid ei ole andnud ostu kinnitamise volitust.

•  Kõik tabeli tarnijad ja hinnad on näidisandmed. Pakkumiste kogusummad on näidises lõpphinnad ning 
lisatasusid ei ole.

Valmis e-kiri

Teema: Hinnapäring 100 A6 tänukaardi trükiks

Tere!

Soovime hinnapakkumist 100 tänukaardi trükiks järgmiste andmetega:

• formaat A6;
• ühepoolne värvitrükk;
• matt kartong 300 g/m²;
• valmis trükifail meie poolt.

Palun tooge pakkumises eraldi välja kaartide hind, tarnekulu ja lõplik kogusumma koos kõigi kohaldatavate 
maksude ning lisatasudega.

Kas tellimus jõuaks Tallinnasse hiljemalt 20. maiks 2027? Palun märkige ka maksetingimused, pakkumise 
kehtivus ja see, kas enne trükki saab digitaalse proovivaate.

Aitäh!

Heade soovidega
Isabel
Sirel Disaini assistent
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ISABEL ASSIST

Pakkumiste võrdlus ja soovitus
Näidisettevõte Sirel Disain

Kõik allolevad pakkumised on väljamõeldud. Võrdluse seis on 05.05.2027. Arvutus: 100 kaarti × ühikuhind + tarne.

Kolme näidispakkumise võrdlus

Tarnija 100 kaarti Tarne Kokku Kohal hiljemalt

Näidistrükk A 55 € 8 € 63 € 17.05.2027

Näidistrükk B 60 € 0 € 60 € 19.05.2027

Näidistrükk C 48 € 10 € 58 € 24.05.2027

Kokkuvõte omanikule

•  Näidistrükk A ühikuhind on 0,55 €, B-l 0,60 € ja C-l 0,48 €. Kõigil kolmel on näidises sama trükispetsifikatsioon.

•  B on tähtajaks saabuvatest pakkumistest soodsaim: 60 €. A maksab 3 € rohkem, kuid annab varasema tarne 
lubaduse.

•  C on kokku kõige odavam, kuid selle näidistarne jääb soovitud tähtajast hilisemaks.

•  Esialgne valik oleks B, kui 19. mai tarne kinnitatakse kirjalikult. Kui varuaeg on olulisem, kaaluda A-d. 
Proovivaade ja maksetingimused vajavad veel kinnitamist.

Üleandmine ja järgmine samm

Esitan omanikule võrdluse ja lahtised küsimused. Omanik valib tarnija. Alles eraldi volituse järel saab tellimuse 
vormistada ning enne seda kontrollitakse lõpphind, fail, tarne ja tingimused üle.

Need ei ole päris ettevõtete hinnapakkumised ega turuhindade uuring. Tegelikku tarnijapäringut, ostu või makset ei ole tehtud.
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